Stappenplan tot het komen van een inhoudelijke programmering

Stap 1: Bestaande aanbod: (inventariseren per activiteit)

· Wat wordt er op dit moment al aan activiteiten aangeboden? 

· Voor wie?

· Op welke dag?

· incidenteel of structureel?

· tijdstip?

· welke ruimte?

· Kosten?

· Inkomsten?

· wie organiseert de activiteit?

· wie is er aanwezig tijdens de activiteit?

Stap 2: Gewenste aanbod: 

· welke wensen liggen er bij inwoners, participanten en/of mogelijke samenwerkingspartners, waar op dit moment nog niet wordt ingespeeld? 

Opmerking: Wanneer dit niet duidelijk is, is het noodzaak om dit eerst te inventariseren door bijvoorbeeld een behoefte-onderzoek te houden onder de wijk/dorpsbewoners. Onder de participanten en potentiële externe samenwerkingspartners zou een inventarisatie-onderzoek naar hun wensen en mogelijkheden een goed middel zijn. 
· welke samenwerkingsverbanden liggen er al, of zijn mogelijk?

· Kan de multifunctionele accommodatie op de wensen inspelen? En zo ja, hoe? (> onderstaande vragen per activiteit invullen)


-soort activiteit? 

-Voor wie?

-Op welke dag?

-incidenteel of structureel?

-tijdstip?

-welke ruimte?

-Kosten?

-Inkomsten?


-wie organiseert de activiteit?

-wie is er aanwezig tijdens de activiteit?

Stap 3: Nadat bestaande en realiseerbare gewenste aanbod geïnventariseerd is:

Doelgroepen/ sociale kaart: 

· Zijn al je gewenste doelgroepen nu bereikt?
· zo niet, hoe zou je ze kunnen bereiken? Zijn er bijvoorbeeld samenwerkingsverbanden met derden mogelijk om dit te realiseren? Kun je deze in beeld brengen door middel van bijvoorbeeld ene sociale kaart te maken?

Faciliteiten: 

· Zijn al je ruimtes in gebruik?

· Zo niet, wat zou je nog met de leegstaande ruimtes kunnen doen? Zijn er nog activiteiten die je graag wilt aanbieden en die perfect in deze ruimtes kunnen? Of zou je deze ruimtes kunnen verhuren om zo inkomsten te derven?

Financiën: 

· zijn er afspraken gemaakt over wie de gemaakte kosten betaalt(energiekosten, materiaalkosten, inhuren artiesten etc)? Wordt dit uit een gezamenlijke pot gefinancierd? Zo ja, hoe wordt deze dan gevuld? 

· is er een begroting waarop de kosten en eventuele inkomsten inzichtelijk worden?

· voor wie zijn de inkomsten? Is dit altijd de multifunctionele accommodatie?
· zijn er genoeg inkomsten om de kosten te kunnen dekken? Zo niet, welke mogelijkheden zijn er om toch inkomsten te kunnen genereren? (sponsoring, subsidie, leden ect)

Pr: 

· Hoe geef je bekendheid aan je activiteiten? (folder, emailing, activiteitenbord bij de ingang etc)

· Zijn er afspraken gemaakt hoe je als multifunctionele accommodatie naar buiten treedt? Zit hier een gezamenlijke lijn in?

Coördinatie: 

· is er een centraal aanspreekpunt voor de activiteiten? 

· Is deze voldoende bereikbaar?

Samenwerking: 

· zijn alle participanten voldoende vertegenwoordigd in de programmering

